PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE SAQUAREMA — RJ.

RELATORIO DO CONTROLE INTERNO

Orgao: Camara Municipal | Municipio: Saquarema Exercicio: 2021

1) SOBRE AS ACOES DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

. ' Nao Vide Nota
Questoes Normativas a 2 et
: . at_ e —— sl W Aplicavel | Explicativa
1 Existern manuais, rotinas ou normas internas que disciplinam os
procedimentos, atividades, atribuigbes da unidade de controle % %
interno?
2 Foram realizadas auditorias contabil/financeira? % *
3 Foi realizada auditoria operacional? X ¥
4 Foi realizada auditoria patrimonial? A X
5 Foi realizada auditoria tributaria? *
6 Foi realizada auditoria de sistemas e processamento eletrémco? | % *
7 Foram realizadas auditorias em outras areas? i X %
8 Os resultados das auditorias serviram de base para elaboracédo X X
| do presente relatorio? |
Questoes | .
: Nota Ex tiva
Normativas Sa Explics
Nao ha registro de elaboracao de manuais, ou mesmo regimento interno especifico para as atividades do controle
interno. No entanto, as agdes desempenhadas pelo controle interno ndo deixam de observar as legislagdes
1 vigentes, como a Lei Federal 4 320. no que concerne, por exemplo, a liquidagéo da despesa € as demais
condigdes estabelecidas na Resolugéo n° 74412004,
o Atualmente o controle interno dispde de uma estrutura modesta, com reduzido quadro de recursos humanos, sem
2 que, contudo, na sua atuagdo de rotina deixe de ser observadas as condicbes minimas de trabalho.
Atualmente o controle interno dispde de uma estrutura modesta. com reduzido quadro de recursos humanos, sem
3 que, contudo, na sua atuacéo de rotina deixe de ser ohservadas as condiges minimas de trabalho.
Atualmente o controle interno dispoe de uma estrutura modesta, com reduzido quadro de recursos humanos, sem
4 que. contudo, na sua atuacgao de rotina deixe de ser observadas as condigbes minimas de trabalho.
| S e
[ Atualmente o controle interno dispde de uma estrutura modesta, com reduzido quadro de recursos humanos, sem
6 que. contudo. na sua atuacao de rotina deixe de ser observadas as condigdes minimas de trabalho.
Atualmente o controle interno dispde de uma estrutura modesta, com reduzido quadro de recursos humanos, sem
7 que, contudo, na sua atuagéo de rotina deixe de ser observadas as condigoes minimas de trabalho.
1 S
8 ! Nao aplicavel ao presente item em face do esclarecido em Notas anteriores.
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2 - RESPONSAVEIS
Descrigao Nome do Responsavel Ato de Ato de CPF Periodo de
e Nomeacao Exoneragao | | Gestao
Responsavel(is) pelas Adriana Maria da Conceigdo Pererra Ata de Posse 005.041.157-82 01/01 a
Contas - | 31122021
Responsavel pelo 01/01 a
encaminhamento das Adriana Maria da Conceigéo Pereira Ata de Posse 005.041.157-82
Contas | 31122021
Responsavel(is) pelo Enedio de Souza Azeredo Portaria 007 284 752.707-04 01/01 a
Setor Contabil de 2017 ’ B | 31/12/2021
Responsavel(is) pela Portaria 007 | | 01013
Unidade Central de Andrea Conceigdo Simbes dos Santos de 2017 966,208.897-00 31/12/2021
Controle Interno | |
Responsavel(is) pela Alda Gomes de Oliveira Portaria 007 722.740.187-15 01/01 a
etpitig - de 2017 | | ) | 311122021
Responsavel(is) pelos Liliane Mendes Machado Miranda Portaria 007 010.663.757-63 | 01/01 a
Bens Patrimoniais de 2017 31/12/2021
Qutros responsaveis '
3 . ANALISE DA GESTAO DA UNIDADE GESTORA
3.1) Demonstrativos Contabeis:
T 1
Questdes Normativas Sim Nao Apihil:zvei ;::s:c:(t’i?a
As demonstragoes contabeis foram realizadas de acordo com 0s
principios de contabilidade, com as normas brasileiras de %
contabilidade aplicadas ao setor publico e MCASP?
Os eros na escrituracdo contabil do exercicio anterior foram
corrigidos por meio de lancamentos de estorno, transferéncia ou X %
| complementacdo e acompanhados de notas explicativas, em
observéncia ao disposto na normatizagéo do CFC? e
As demonstragdes contabeis evidenciam a integralidade do Ativo
Imobilizado em compatibilidade com os inventarios anuais, bem X
como, as variagbes decorrentes de depreciacao. amortizagéo ou
exaustdo, e as devidas reavaliacbes?
O saldo registrado em Caixa e Equivalentes de Caixa e
investimentos e Aplicagoes guarda paridade com 0s extratos e X
respectivas conciliagdes bancarias e valores em espécie, se for o
caso?
Constam Notas Explicativas com informagdes complementares
que auxiliem a analise dos Demonstrativos Contabeis. conforme X
orientagdo do MCASP?
Fol evidenciada a composicdo e os esclarecimentos quantos aos
valores registrados nas rubricas “Ajuste de Exercicios Anteriores” % %
e "Ajuste de Avaliagao Patrimonial™?
Estao sendo adotadas providéncias para a regularizagao das Sesm
pendéncias quanto aos débilos créditos néo contabilizados, nas X especificar
| conciliagdes bancanas?

Questoes y
Hormativas Nota Explicativa
Foi verificado junto ao servico de contabilidade a existencia de documentagdo acessonia, elaborada nos termos
2 da assessoria técnica contabil. detalhando os registros necessarios para corregao dos saldos mensais, em
especial das classes 7 € 8, em face das movimentagdes mensais
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" Questoes
Normativas

Nota Explicativa

anteriores.

Foi verificada a existéncia de documentagao acessoria pertinentes aos registros contabeis a conta de

exercicios

3.2) Gestao Fiscal, Financeira e Orgcamentaria:

Tabela 1 - Resumo da Movimentagao Financeira decorrente da Execugao Orcamentaria

. Descrigao Valor (R$)

(A) Receita Arrecadada 000
(B) Despesa Empenhada 10 746 74513
(C) Transferéncias Financeiras Liguidas * -10322.032.82
(D) Superavit / Déficit (A-B) - Cc 424.712,31

(*1 Transfaréncias Financeiras Liguidas = ransferencias concedidas (-} transferéncias recebidas

, z y 2 Nao Vide Nota
Questoes Normativas Sim Nao Aplicavel | Explicativa
O déficit financeiro foi contido com a adogdo de medidas pela X Se s,
1 o & especificar
administragao?
2 As contribuicbes previdenciarias dos servidores estdo sendo %
recolhidas regularmente?
3 A contribuigao previdenciaria patronal esta sendo recolhida X
regularmente?
4 As receitas extra-orcamentarias foram repassadas a quem de X
. direito? I _ |
5 As despesas, selecionadas com base em tecnicas de X
amostragem. foram previamente empenhadas? - i .
As despesas. selecionadas com base em técnicas de
6 | amostragem, observaram os pré-requisitos para sua liquidacao. .
conforme artigo 63 da Lei Federal n® 4 320/647 I
7 As despesas pagas. selecionadas com base em lecnicas de X
amostragem, foram devidamente liquidadas?
Os recursos vinculados, selecionados com base em técnicas de
8 amostragem, foram devidamente aplicados na finalidade a que se X
destinavam?
9 Existe controle para que seja observado se 0s passivos estdo X efpiz;j“car
sendo pagos em ordem cronologica de suas exigibilidades?
10 Foi observada a normatizacao municipal na concessaoc e X X
comprovacgao dos adiantamentos?
Foram adotadas medidas administrativas para caracterizagao ou
1" elisdo de dano ao erario, procedimento empregado antes da % *
instauragao da Tomada de Contas?
A documentagao prevista no artigo 12 da Deliberagéo TCE-RJ
42 | n° 277/2017, referente ao setor de tesouraria. encontra-se &
arquivada no 6rgao?
Quest?es Nota Explicativa
Normativas

(Os pagamentos ocorrem de acordo com a liberacéo da sua respe

ctiva liquidagéo pelo Controle Interno.

O regime de Adiantamentos esta regulamentado pela Resolugao n® 844/2010 e suas atualizagoes,

| Nao houve ocorréncia de fato relacionado a possivel dano ao erario.
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1I.3) Gestao patrimonial:

5 & = N&o Vide Nota
Questoes Normativa Si o s oo
: i o » i NR Aplicavel | Explicativa
1 Os passivos cancelados encontram embasamento legal? "
Os controles de bens de carater permanente contém informagoes X

necessarias e suficientes para sua caracterizagéo?

As baixas dos bens por obsolescéncia, imprestabilidade. por ser
3 de recuperacdo antieconoémica ou por ser inservivel ao servico
puiblico, estdo sendo devidamente controlados?

A documentagdo prevista no artigo 12 da Deliberagao TCE-RJ

4 n® 277/2017. referente aos bens patrimoniais, encontra-se X
arguivada no érgéo?
A documentagao prevista no artigo 12 da Deliberag&o TCE-RJ
5 n® 277/2017, referente aos bens em almoxarifado, enconira-se X
arquivada no 6rgao? -
N?#;S;t‘:::s ‘ Nota Explicativa
3.4) Demais Atos da Gestao:
Questoes Normativas Sim Nio Ap:ff;u gi l !;:z?ich;?itvaa
1 Foram observados os limites, municipais e constitucionais, para X
pagamento da remuneracao aos Agentes Politicos?
2 As diarias foram pagas e comprovadas de acorde com a X
legislacdo municipal?
3 Foi respeitado o limite com a folha de pagamentos, conforme %
determinado no § 1° do artigo 29-A da Constituigdo Federal?
4 Foi respeitado o limite com gastos da Camara Municipal conforme X
determinado no caput do artige 29-A da Constituicéo Federal?
O Poder Legislativo respeitou o limite de despesa com pessoal
5 estabelecido na alinea “a", inciso IIl, art. 20 da LRF (6% da RCL) L
em algum periodo do exercicio?
6 Foi respeitado o disposto no artigo 42 da Lei Federal n® 101/00 X
quando do término do mandato do Presidente da Camara?
N%t;s;:i,\?:s Nota Explicativa

4 - ACOES REALIZADAS

Tabela 2 -Demonstrativo das Responsabilidade nao Regularizadas

Natureza da

(]
Responsabilidade Processo n Valor (R$)

Responsaveis

Providéncias Adotadas

Nome Sem ocorréncia

Matricula n®

Matricula n°

Nome |
|
T

Nome

Matricula n® |

Nome |

Matricula n® - _|

_Total
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Tabela 3 - Tomadas de Contas Instauradas no Exercicio por iniciativa da Administracao

Natureza da Responsabilidade [ ValordoDano (R§) | Encaminhada ao TCE-RJ

Sem ocorréncia

Total ] i

Tabela 4 - Tomadas de Contas Instauradas no Exercicio por determinagao do TCE-RJ

N Natureza da Responsabilidade | Valor do Dano (R$) Encaminhada ao TCE-
| RJ
Sem ocorréncia |
- |
|
Total T
% y ; ' Nao Vide Nota
Questao Normativa Elm_ I Nao Aplicavel | Explicativa
1 As responsabilidades nao regularizadas foram contabilizadas? | ¥ X
5 Foram adotadas providéncias visando 2 regularizacdo das ‘ X X
responsabilidades nao reqularizadas inscritas no exercicio? |
3 Foram instauradas Tomadas de Contas visando ao ressarcimento X X
de dano/prejuizos a0 erario publico? |
4 As Tomadas de Contas, previstas em norma propria do TCE-RJ. | X | X
| foram encaminhadas 2o Tribunal de Gontas? N | | B
Questao | ;
Hormativa. | Nota Explicativa
1 ‘ Nao houve ocorréncia de fato motivador
2 Nao houve ocorréncia de fato motivador
3 N3o houve ocorréncia de fato motivador
B Nao houve ocorréncia de fato motivador

5 - IMPLEMENTACAO DAS RECOMENDACOES E DETERMINACOES ANTERIORES

- : g 5 Niao | Vide Nota
Questoes Normativas Sim ‘ Nao Aplicavel | Explicativa
1 As delerminagoes do TCE/RJ, relativas a exercicios anteriores, X |
foram atendidas? |
As recomendagbes formuladas pelo controle interno, relativas a X ‘
. exercicios anteriores, foram atendidas? -
Questoes o R wray ol
Normativa ST Nota Explicativa

6 — APONTAMENTOS DO CONTROLE INTERNO

A presente prestagéo de contas teve sua analise pautada em metodologia de
trabalho onde elaborou-se planejamento com abrangéncia das etapas, constituindo-se

estas em analise documentais, levantamento de informac&o diretamente a servidores
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envolvidos no desempenho das rotinas diarias, trabalho em campo € elaboracao deste
relatorio.
Destarte. os trabalhos seguiram as seguintes rotinas:

1 - Apresentagdo formal do interesse na coleta de documentos e elementos
pertinentes a agao necessaria;

2 _ Reunido com os servidores envolvidos na execugdo orcamentaria e
responsavel por pagamentos;

3 — Preparagdo dos papéis de trabalho com os principais itens a serem
observados;

4 _ Analise mais detalhada da documentacao extraida do sistema contabil
utilizado pelo 6rgao;

5 — Como forma de racionalizagéo do tempo, solicitacdo de alguns documentos
a serem analisados in loco, bem como outros pertinentes aos servi¢os, como exemplo,
Plano de Contas utilizado e expedientes dirigidos aos érgéos externos de controle;

6 — Desenvolvimento do trabalho de campo,

7 — Elaboracéo do relatorio final.

Para desempenho dos trabalhos baseou-se este relator na seguinte

documentacao:

. Demonstrativo da Despesa Autorizada e Executada referente ao exercicio de
2021;

- Balango Orgamentario referente ao exercicio de 2021;

- Balanco Financeiro referente ao exercicio de 2021,
Balanco Patrimonial referente ao exercicio de 2021;

- Demonstrativo das Variacbes Patrimoniais de 2021;

- Lei Orgamentaria do exercicio de 2021

. Decreto Legislativo do desdobramento das Despesas referente ao exercicio
2021 bem como os referentes as suplementagoes orgamentarias;

- Plano de Contas;

. Processos de pagamento por amostragem, selecionados aleatoriamente,
referentes ao exercicio de 2021;
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- Documentos especificos relativos as transferéncias financeiras recebidas
(VPA) e concedidas (VPD).

- Lei Organica do Municipio, &

_ Regimento Interno do Legislativo Municipal.

Registra-se que a Camara Municipal de Saquarema, nos termos constitucionais
e demais legislagoes vigentes, goza de autonomia administrativa, orcamentaria €
financeira, no que tange a aplicagdo dos recursos, definidos na Lei Orgamentaria
Municipal n°® 2.028 de 28/12/2020, sendo estes originarios do Poder Executivo
mediante a aplicagdo do dispositivo constitucional, com redacao dada pela Emenda
Constitucional n® 25/2000.

Ressalta-se, também, que 0 Poder Legislativo Saquaremense, na condicé@o de
6rgao colegiado, € composto, na sua estrutura, por 13 (treze) vereadores, ficando a
conducgao dos trabalhos administrativos a cargo de 4 (quatro) representantes dentre

estes.

Para o efetivo desempenho dos servicos administrativos € parlamentares

compde-se ainda a estrutura de 08 cargos efetivos e outros comissionados.

O orgamento municipal inicialmente consignava para 0 Poder Legislativo a
importancia de R$ 9.812.783,68 (nove milhdes, oitocentos e doze mil, setecentos e
oitenta e trés reais € sessenta e oito centavos), devidamente ja alocados de forma

detalhada neste.

O Orgamento final do Poder Legislativo no exercicio de 2021, depois de
promovidas as alteragoes por meio de créditos suplementares, atingiu 0 montante de
R$ 11.031.424,77 (onze milhdes, trinta e um mil, quatrocentos € vinte e quatro reais

setenta e sete centavos).

Para gerir legalmente 0S recursos ingressantes, verifica-se que o Poder
Legislativo promoveu, na competéncia das suas atribuicdes, a alteragao orgamentaria
através da publicacao de decretos referentes a suplementagdes orcamentarias por

anulacdo no seu préprio  orgamento, bem como obteve reforco (créditos
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suplementares) de determinadas dotacdes que atingiram a monta de R$ 1.218.641,09,

por redugdo no orcamento do Executivo Municipal, por meio de Decreto Executivo.

No enfoque contabil verifica-se a utilizagdo de sistema informatizado para 0s
registros dos atos € fatos administrativos, demonstrando a movimentagao
orcamentaria, financeira e patrimonial, bem como as operagdes extraorcamentarias,
em especial as consignacdes € retencdes efetuadas a favor de terceiros, em

consonancia com o que estabelece o artigo 85 da Lei Federal n® 4.320/64.

Cumpre o registro de que o montante financeiro ingressado nos cofres do
Poder Legislativo, utilizado para pagamento das obrigacdes assumidas, importou em
R$ 11.031.424,77 representado pelos repasses (duodécimos) efetuados pelo Poder

Executivo.

Verifica-se que a Camara Municipal executou suas despesas dentro dos limites
orgamentarios, portanto, sem infringir o disposto no artigo 60 da Lei Federal n°
4.320/64, bem como estas se comportaram em consonancia com o desembolso
financeiro efetivamente realizado. A despesa realizada atingiu a monta de R$
10.746.745,13 (despesa empenhada).

Nesse diapasao, revela-se uma economia orgamentaria na importancia de R$

284 679 64, como se demonstra:

Orgamento Final: RS 11.031.424,77 (+)
Orcamento Executado (Despesa Empenhada). R$ 10.746.745,13 (-)
Economia Orgamentaria: R$ 284.679,64 (=)

FONTE: Anexo 11 Lei 4.320/64

Observa-se ainda que 0s recursos financeiros recebidos a titulo de duodécimos
e nao aplicados no exercicio de 2021 foram devolvidos ao Poder Executivo no
presente exercicio, observado o disposto no § 1° c/c o disposto no § 2°, ambos do art.
168 da CRFB/88, com redacdo dada pela EC 109/2021, nao aplicando-se, em
decorréncia, dedugdo nos valores das primeiras parcelas duodecimais do presente

exercicio.
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No que tange aos registros de tesouraria cumpre apenas um breve relato, eis
que pode ser verificada a seguranga com que sao desenvolvidas as rotinas na esfera
de tesouraria, mantendo-se registros de movimentagao financeira de ingresso e
desembolso, através de livros acessorios de acompanhamento de saldos, arquivos em
destaque para a comprovagao das importancias registradas em conta bancaria a titulo
de transferéncia de recursos do Poder Executivo, e outros que se fizerem necessarios
durante a execucdo orgamentéaria, extratos bancarios, conciliagées bancarias mensais,
bem como documentacdo acessoria respaldando a ordenagdo superior para

pagamento de determinada despesa.

Cumpre ainda o registro de que nao houve substituicdo do tesoureiro no
exercicio em questdo, mantendo-se, por todo o exercicio de 2021, a frente dos

servicos 0 mesmo profissional do ano anterior.

Sob a otica dos bens patrimoniais observa-se que a entrada e saida de bens
incorporaveis tem registros especificos no Setor de Patriménio, utilizando-se para tal
fim sistema informatizado, com controle de fichas individuais e langamentos de

depreciagao.

Vale ressaltar a ndo ocorréncia de variagbes patrimoniais qualitativas, porém
ha ganhos com a incorporacéo de bens na ordem de R$ 1.135.077,08. O montante
citado é fruto da transferéncia de bens patrimoniais adquiridos por meio da execugao
orgamentaria do Fundo Especial da Camara Municipal e incorporados ao patriménio

da Camara Municipal por forca da Lei Municipal n° 1.246/2012.

No que concerne ao registro de baixa no patriménio, ndo houve a ocorréncia de

desincorporacéo de ativos no exercicio em tela.

Da mesma forma, satisfatéria pode-se definir a movimentagéo de entrada e
saida dos materiais no almoxarifado, observando-se, também, que os valores do saldo
do final do exercicio guardam paridade com os registros contabeis, corroborando o
entendimento de um controle eficiente do Setor de Almoxarifado, conforme
demonstrado no Mapa de Movimentacdo de Materiais em Almoxarifado constante da

documentacao especifica do setor.
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Revela-se, também, que o Resultado do Exercicio do Poder Legislativo no
exercicio de 2021 variou de forma positiva representativo de resultado Superavitario na
importancia de R$ 723.366,28 resultante das variagées patrimoniais aumentativas de
R$ 12.166.501,85 contra as variagbes patrimoniais diminutivas de R$ 11.443.135,57.

Por fim, apura-se que o Patriménio Liquido do Poder Legislativo findo o
exercicio de 2021 esta representado por Superavits Acumulados na ordem de R$
2.947.983,43.

Validagao dos registros do Patriménio Liquido:

Resultado Acumulado do exercicio anterior (A) 2.224.617,15
L_Reﬁaﬁi;(;cicio - Su;éTI(E?———_ e —723.366,28_
Total do Patriménio Liquido Apurado (D = A + B) 2.947.983,43
Total do Patriménio Liquido registrado Balango Patrimonial (E) 2.947.983,43

I_DIFERENCA (F=D-E) 0,00

VIl - CONCLUSAO (REGULARIDADE OU IRREGULARIDADE)

Por tudo exposto, considera-se a contento a execucao da gestdo orgamentaria,

financeira e patrimonial do Poder Legislativo Saquaremense no exercicio de 2021, em
face as pegas analisadas, por amostragem, sendo também satisfatério o desempenho
dos setores responsaveis pelos registros contabeis, de tesouraria, bens patrimoniais e

em almoxarifado.

Nesse contexto, opina este Controle Interno pela REGULARIDADE da
Prestacdo de Contas do Exercicio de 2021 da Camara Municipal de Saquarema.

Saquarema, 21 de junho de 2022.
|
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— Andrea Conceiggo Simées dos ‘Santos Gilcilene Cardoso da Silva Ribeiro
Assessora de Controle Interno Contadora
CRC/RJ n® 076681/0
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